FONYED KOZSEGI ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK
RENDKIVULI NYILVANOS ULES

HATAROZATAI

2014, januar 24.

HATAROZATAI
172014./1. 247kt hatdrozat: - 2014, janudr -i iilés napirendjének elfogaddsa
202014./1 24./kt hatarozat: - Balatonszenigyorgyi Kizos Onkormdnyzat Hi-

vatal koztisztviseldi 2014.évi teljesitménykivetel-
ményeinek meghatdrozdsa

372014./1.24./kt_hatdrozat: - Balatonszentgyorgyi Kozos Onkorményzati Hi-
vartal Szervezeti és Miikidési Szabalyzatdanak jé-
vahagyasa
RENDELETEI
172014./1.25 /énkormdnyzati rendelet: - a szocidlis és gyermekvédelmi pénzbeni, termé-

szetheni és intézményi elldtdsok helyi szabdlyo-
zdasarol  szolo  12/2013.  (XI1.24. )onkormdnyzati
rendelet madositdsdrdl



Fényed Kozség Polgdrmesterétol
8732 Finyed, Kossuth u.31.

MEGHIVO

2014.év janudr hé 24.napjin (péntek) 13,00 érakor

a Kozséghdza tandeskozo termében, melyre tiszelettel meghivom
Napirend:
I.)  Balatonszentgyorgyi  Kozés  Onkormdnyzati  Hivatal — koztisztviseldi  2014.évi
telfesitménykovetelményeinek jovahagyasa
Eldadd: Marton Istvéin polgdrmester
2)  Balatonszentgyérgyi  Kazds — Onkormdnyzati  Hivatal — Szervezeti  és  Mikidési
Szabdlyzatdanak jévahagydsa
Eléadd: Marton Istvdn polgdrmester
3.) A szocidlis és gyermekvédelmi pénzbeni, természetheni és intézményi elldtdasok helyi

szabalyozdsdrdl sz616 12/2013./X11 24 /énkormdnyzati rendelet médositdsa
Eldadd: Marton Istvan polgdrmester

Kérem, hogy az iilésen megjelenni sziveskedjen.

Fonyed, 2014. janudr 23.
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JEGYZOKONYV

Kesziilt a Fonyed Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a4, év. :,y’ ho 24,
napjan 13.00 orakor a Kozséghaza épiiletében (Fonyed, Kossuth u.31)me; it rendKkiviili
nyilvinos testiileti ilésérdl

Jelen vannak: Marton Istvén polgarmester
Henger Gydrgyné képviseld
Kovics Timea képviselt

Tanacskozasi joggal jelen van:  Térdk Csilla jegyz6
Kardos Csaba pénziigyi fotandcsos

Marton Istvan polgdrmester kdszonti a megjelenteket. megdllapitia, hogy a testiilet iilése
hatdrozatképes, mert a megvalasztott 3 5 telepiilési képviselobol 3 6 jelen van.
Javaslatot tesz targyalando napirendi pontokra.

A szavazasban 3 f6 képviseld vesz részt,

A képviseld-testiilet 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodds nélkiil meghozta az
alabbi hatarozatat:

1/2014./1.24./kt.hatirozat:

Fényed Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 2014 januér 24-i iilésén az aldbbi
napirendet targyalja:

Napirend:

I.)  Balatonszentgyorgyi Kozos Onkormanyzati  Hivatal  kéztisztviselsi  2014.évi
teljesitménykovetelmeényeinek jovahagyasa
Eléadé: Marton Istvan polgdrmester

2.) Balatonszentgytrgyi Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatanak jovihagyasa
Eléadd: Marton Istvén polgirmester

3.) A szocidlis és gyermekvédelmi pénzbeni, természetbeni és intézményi ellitdsok helyi
szabalyozasarol szolo 12/2013./X11.24 /énkormanyzati rendelet modositdsa
Elbadé: Marton Istvin polgarmester

Hatarid6: azonnal
Felelos: Marton Istvin polgiarmester



1.)Napirend tarovalisa
Balatonszentevirgvi  Kiiziis  Onkorménvzati Hivatal kiztisztviseldoln 2014.évi
teljesitménvkivetelménveinek jovihagyisa

Eldado: Marton Istvan polgarmester
(Az 1.sz. irdsos eloterjesztés jelen jkv. mellékletét képezi.)

A képvisel6-testiilet tagjai az irdsos eloterjesztésben foglaltakat megismerték, megtirgyaltdk,
kérdés, hozzaszdlds nem meriilt fel.

A szavazasban 3 {0 képviseld vesz részL

-

A képviselo-testiilet 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil meghozta az
alabbi hatarozatat:

2/2014./1.24./kt.hatdrozat:

Fényed Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a kizszolgalati tisztségviselokrol szol6
2011, évi CXCIX. torvény 130. §-aban foglalt jogkérében eljarva a Balatonszentgydrayi
Kizis Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldi vonatkozasdban a teljesitménykovetelmények
alapjan képezo kiemelt célokat a kiivetkezok szerint dllapitja meg:

L. Testiilet munkajit segitve:

Kozremiikodés a Képviselo-testiilet munkatervéhez igazoddan a testiileti iilések napirendi
pontjai szerinti, valamint az egycb testilleti dontést igénylé tigyek megfeleld idében térténd
elokészitésében. szakszerl, jogszabdlyoknak megfelelé célszeriiségi és gazdasigossagi
szempontokat is figyelembe vevo eldterjesztésekkel a Képviselo-testiileti dontés szakmai
megalapozasaban.

I1. Képviseli-testiilet dintéseinek végrehajtasaban:

1.) Kintlévoségek behajtasdra a sziikséges intézkedések megtétele.

2.) Kozremiikodés a hatalyos énkormdanyzati rendeletek feliilvizsgalatat kévetden a rendelet
egységes szerkezetbe foglaldasdban.

3.) Szakszeri tajékoztatas nyjtas a kiltségvetés végrehajtasaval kapesolatosan.

H1. Hatésdgi munka teriiletén:

1.) Az dllamigazgatsi ¢s hatosigi iigyek intézése sordn a szakszeriiség és jogszeriiség
biztositasa, eljarasi hataridék szigort betartasa

2.) Ugyfélbarat, humanus és jogkvetd kiztisztviseldi tigyintézés.

3.) A 2004.évi CXL. térvény (Ket.) hatalya ala tartozé és egyéb ligyek, gyors, jogszerii
intézése, kiilonds tekintettel az eljarasi hataridék betartisara

4.) Az allampolgarok iigyeinek intézését segitd nyomtatvanyok telepiilési honlapon térténd
elérésének biztositdsa.

5.) A 2014. évi valasztasok jogszerl lebonyolitasa.

IV, Gazdalkodassal kapesolathan:

1.) Az 0j szamviteli rendszer zokkendmentes bevezetése az Gnkormanyzat és az intézmények
kényvvitelében

2.) A jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatasi kitelezettség maradéktalan teljesitése



3.) ﬁutmenctileg szabad pénzeszkozik optimalis lekdtésére javaslattétel
4.) Aktiv kozremikodés a kintlévoségek csokkentésében, azonnali reagdlas a halmozodas
megelozése érdekében

Hataridd: 2014, januar 31.
Felelos:  Marton Istvan polgarmester
Tordk Csilla jegyzo

2.)Napirend targvalisa
Balatonszentgvirgyi  Kizés Onkormdnvzati  Hivatal  Szervezeti és  Miikodési
Szabdlvzatinak jovahaevisa

Eloadd: Marton Istvan polgarmester
(A 2.sz. irasos eloterjesztés jelen jkv. melléklet képezi.)

A képviselO-testillet tagjai az irdsos eléterjesztésben foglaltakat megismerték, megtargyaltik,
kérdés, hozzaszolas nem meriilt fel.

A szavazasban 3 o képviseld vesz részt.

A képviselo-testillet 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodds nélkiil meghozta az
aldbbi hatdrozatat:

3/2014./1.24 . /kt.hatdrozat:

Fényed Kozség Onkorminyzatanak Képviselo-testillete a Balatonszentgyorgyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat 2014. februar 1-jei hatéllyal
jovahagyja a jegyzoknyv melléklete szerinti formaban és tartalommal.

Hatarid6: azonnal
Felelts: Torisk Csilla jegyzo

3.)Napirend tirgyalisa
A szociilis és gvermekvédelmi pénzbeni, természetbeni és intézménvi_ellitisok helyi
szabdlvozisardl szolo 12/2013./X11.24./inkorminyzati rendelet médositisa

Eléadd: Marton Istvan polgarmester
(A 3.sz. irasos eloterjesziés jelen jkv. mellékletét képezi.)

Marton Istvan poledrmester:

Javasolja a testilletnek, hogy modositsa a 12/2013./X11.24 /6nkorméanyzati rendeletét a
méltanyosagi kozgyogyellitasra vald jogosultsig tekintetében, mely modositas a rendelet
2§.(1) bekezdését ¢rinti. Az egy fére szamitott havi jovedelmet az Gregségi nyugdi]
mindenkori legkisebb dsszegének 260 %-dban, egyediil él6 esetében az dregségi nyugdij
mindenkori legkisebb Gsszegének 300 %-dban javasolja megdllapitani, a havi rendszeres
gyogyito ellatas koltségének valtoztatas nem javasolja.




A képviselo-testillet az irdsos elSterjesztésben és a polgdrmester szobel kiegészitésében
foglaltakat megismerték, megtargyaltak.

A szavazasban 3 0 képviseld vesz részt.
A képviselo-testiilet 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkill az aldbbi
rendeletet alkotta:

Fonved Kizség Onkormanvzat Képviselo-testiiletének
1/2014./1.25./6nkorminyzati rendelete
a szocialis és gyermekvédelmi pénzbeni, természetbeni és intézménvi elldtisok helyi
szabilvozasardl szold 12/2013./X11.24./inkormsinvzati rendelet médositisirol

Fonyed Kozség Onkormanyzata a szocidlis igazgatasrol és szocidlis elldtasokrél sz6ld
1993.évi [IL.tv. 26.§.-dban és 132.§.(4) bekezdésében, valamint a gvermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997.évi XXXLtorvény 18.§.(2) bekezdésében és a 131.§.(1)
bekezdésében kapott felhatalmazds alapjan Magyarorszag helyi énkorményzatairdl szold
2011.évi CLXXXIX.térvény 13.§.(1)bekezdés 8.pontjaban meghatirozott feladatkorében
eljarva a kisvetkeziket rendeli el:

1.§.
A 12/2013./XI1.24./6nkormanyzati rendelet 24.§.(1) bekezdése helyébe a kovetkezd

rendelkezés lép:

(1) Méltanyossagbol kdzgydgyellatisi jogosultsagot lehet megdllapitani annak a személynek,
akinél az egy fore szamitott havi jovedelem az Gregségi nyugdij mindenkori legkisebb
osszegének 260 %-at , egyediil €16 esetén a 300 %-at nem haladja meg, és a havi rendszeres
gyogyito ellatas koltsége az Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb Gsszegének 25 %-at
meghaladja.”

2.8.
E rendelet a kihirdetését kdvetd napon lép hatilyba, rendelkezéseit a folyamatban lévé

tigyekben alkalmazni kell.

Egyeb napirend €s hozzaszolas nem lévén Marton Istvan a polgdrmester a képviselé-testiilet
rendkiviili nyilvanos iilését berekeszti.

&)ﬂu JA.u Wh"_

Marton [stvan
polgarmester

o

Taridk Csilla
jegyz0




1.sz. elGterjesztés

Fonyed Kozség Onkorminyzata Képviseld-testiiletének

Eldadé: Torok Csilla jegyzd

Tisztelt Képviseld-testiilet!

. st
A kozszolgalati tisztségvisel6krél szolo 2011. évi CXIX. torvény 13 T%‘a""éﬁelmehcn a
koztisztvisel6 munkateljesitményét a munkaltatéi jogkor gyakorloja mérlegelési jogkorében
cliarva irasban értckeli. Az értékelés a munkakér és a kozigazgatisi szerv stratégiai
Jelentdségu, kiemelt céljainak figyelembevételével meghatdrozott teljesitménykivetelmények
alapjan torténik.
Helyi énkorményzatok esetében célszerii, hogy a teljesitménykivetelmények alapjit képezd
celokrol a kepvisel-testiilet dintsiin.
Az értékeld vezetonek — az értékelt személlyel toriént elézetes megbeszélést kiivetden —
targyév januar 31-ig meg kell hatiroznia az értékelt személy elsd féléves, illetve éves
munkakori egyéni teljesitménykdvetelményeit.

Tekintettel arra, hogy a Kézos Onkormédnyzati Hivatalt fenntarté képviseld-testiileteinek
egylittes {ilésére janudr honapban nem Keriil sor, ezért szilkséges. hogy a képviseld-testiiletek
elé kiilén-kiilon — de azonos tartalommal a 2014. évi kiemelt célok meghatirozisat
eléterjesszem.

A teljesitményértékelési célokat és a feladatokat Ogy kell meghatdrozni, hogy azok az egyes
koztisztviselokre — a jegyz0 dltal — lebontva, egyéni teljesitménykdvetelményként szamon
kérhetOek, mérhetdek legyenek az egyéni teljesitményériékelést végzd vezetd szamdra, és a
koztisztviseldi rendszeres mindsitésének alapjaul szolgdljon. A mindsités célja a szakmai
teljesitmény  megitélése, a  teljesitményt  befolyisold  ismeretek, képességek,
személyiségjegyek értékelése, a szakmai fejlodés elosegitése. Ezaltal lehetdvé valik, hogy a
kiizszolgalati jogviszonyban allok igazgatasi tevékenysége, munkdjuk szakmai szinvonala
javuljon, €s visszajelzést kapjanak munkateljesitményiikrél, annak mindségi megitélésérdl,

Hatarozati javaslat

Fonyed Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a kijzszolgdlati tisztségviseldkrdl szold
2011. évi CXCIX. torvény 130. §-aban foglalt jogkérében eljarva a Balatonszentgydrgyi
Kézos Onkorményzati Hivatal koztisztvisel6i vonatkozisdban a teljesitménykdvetelmények

alapjan képezd kiemelt célokat a kivetkezok szerint allapitja meg:

I. Testiilet munkajat segitve:

Kozremikddés a Képviselo-testiilet munkatervéhez igazodoan a testiileti {ilések napirendi
pontjai szerinti, valamint az egyéb testilleti donést igénylo ligyek megfelelé idében torténd
clokészitésében, szakszerll, jogszabilyoknak megfeleld célszeriiségi és gazdasdgossigi
szempontokat is figyelembe vevd elbterjesziésekkel a Képviseld-testilleti dontés szakmai
megalapozasaban,

II. Képviseli-testiilet dontéseinek végrehajtisiaban:

1.) Kintlévoségek behajtasara a szilkséges intézkedések megtétele.

2.) Kozremikodés a hatalyos onkormanyzati rendeletek feliilvizsgalatat kovetden a rendelet
egyscges szerkezetbe foglalasaban.



3.) Szakszeru tdjckoztatas nyujtas a koltségvelés végrehajtasaval kapcsolatosan.

I1. Hatdsagi munka teriiletén:

1.} Az dllamigazgatisi és hat6sagi ligyek intézése sordn a szakszerliség és jogszeriiség biztositasa,
eljardsi hataridék szigori betartasa

2.) Ugyfélbarat, huminus és jogkovetd kéztisztviseldi lgyintézés.

3.) A 2004.évi CXL. torvény (Ket.) hatalya ald tartozo és egyéb ligyek, gyors, jogszer(i intézése,
kiilonos tekintettel az eljdrasi hataridék betartisara

4.) Az allampolgérok tgyeinek intézését segits nyomtatvanyok telepiilési honlapon torténd
elérésének biztositasa.

5.) A 2014. évi valasztisok jogszerii lebonyolitisa.

IV. Gazdalkodassalkapcsolatban:

1) Az 4j szamviteli rendszer zikkenémentes bevezetése az onkormanyzat és az intézmények
kdnyvvitelében

2.) Ajogszabalyokban meghatirozott adatszolgaltatasi kitelezettség maradéktalan teljesitése

3.) Atmenetileg szabad pénzeszkozik optimalis lekétésére javaslattétel

4.) Aktiv kozremiikiodés a kintlévéségek csokkentésében, azonnali reagalas a halmozdédas
megelzése érdekében

Hatdridé: 2014. januar 31.

Felelds: Marton Istvin polgarmester
Tordk Csilla jegyzé

Balatonszentgydrgy, 2014. januar 17.

Tordk Csilla
jegyzd



“AESTO
2.5z. elGterjesztés // Y= ey

# = L3 - g --(cy-
Fényed Kozség Onkormanyzata Képviseld-tes ﬂlﬁ'ten 2k *
2014.év januar ho 24.napjan tartandé rendkiviili n\tigén ‘ﬁh’

-
vl
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Balatonszentgyorgyi K6zés Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata

A Magyarorszag helyi dnkorményzatairél szélo 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Motv.) 84-86.§. alapjin Balatonszentgyorgy—Fonyed-Hollid-Szegerd6-Tikos és  Virs
kozségek az onkormdnyzat mikodésére, a polgarmester, a jegyzd feladat- és hataskorébe
tartozd tigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok elldtasra
kzis tnkormanyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn. A mitkédésének részletes szabalyait
az alabbiakban dllapitja meg.

Az Onkormanyzati hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatinak tartalmi elemeit az
Allamhéztartasrol szolo térvény végrehajtasardl kiadott 368/2011.(XIL.31.) Kormanyrendelet
13.§-a szabalyozza.

I. Altalinos rendelkezések

A képviselo-testilletek a kozos dnkormanyzati hivatalt a hataskorébe tartozéd dnkormanyzat
milkddésével, a polgarmester, a jegyzd feladat- és hataskorébe tatozoé Ugyek dontésre vald
elkészitésére, végrehatdsdval kapesolatos feladatok ellatasara hoztik létre. A kézéis hivatal
kozremiikodik az dnkorményzatok egymds kézétti, valamint az allami szervekkel térténd
egylittmikodésnek §sszehangolasaban.

A Hivatal elnevezése:

Balatonszentgyirgyi Kozis Onkorminyzati Hivatal
Szekhelye: 8710 Balatonszentgytrgy, Berzsenyi u.91,
levéleime : 8710 Balatonszentgydrgy, Berzsenyi u.91.
telefonszdama: +3685377010

telefax szama: +3685377108

kozponti e-maileim: hivatal@balatonszentgyorgy.hu

2. A hivatal az aldbbi jelzészdmokat hasznalja:

2.1.Fejezetszam: 14
2.2.Agazati azonositd szam: 751153
2.3.Bankszamlaszim (koltségvetési elszamolasi szamla): 11743026-15807607
2.4 koltségvetési szerv tirzsszam: 807601

2.5.hatalyos alapitd okiratdnak szdma, kelte: 201 3.aprilis 1.
2.6.alapitdsdnak idopontja: 2013 janudr 1.



2.7.addazonosité szam:  15807607-1-14

2.8. A hivatal altal elldtando tevékenységek szakfeladat szerint:
011130 Onkorméanyzatok és nkormanyzati hivatalok jogalkoté és ltalénos igazgatasi
tevékenysége
011140 Orszagos €s helyi nemzetiségi énkorményzatok igazgatasi tevékenysége
013210 Atfogé és statisztikai szolgaltatasok
016010 Orszaggylési, Gnkormanyzati és eurépai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapesolddo tevékenységek
016020 Orszagos €s helyi népszavazassal kapesolatos tevekenységek

3. A hivatal az altala ellatott. illetve szerzidésben — megkétstt feladatainak
szamlazishoz a Szolgéltatdsok Jegyzékének (SZJ) szamait hasznalja.

A Balatonszentgyorgyi Kozos Onkormanyzati Hivatalt az 1. szamu melléklet szerinti alapito
okirattal hoztak létre.

Kizis dnkorminyzati hivatal illetékességi teriilete Balatonszentgydrgy, Fonyed, Hollad,
Szegerdd, Tikos és Virs kozségek kozigazgatisi teriilete.

Kizis tnkormanyzati hivatal fenntartoi:

Balatonszentgyorgy Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete
Fonyed Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete

Hollad Kézség Onkorményzata Képviseld-testiilete

Tikos Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiilete

Szegerdd Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiilete

Viirs Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete

11. Kbzis nkormanyzati hivatal bélyegzéi

1. Kér alaka bélyegzo: kizepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a kériven a kévetkez6
felirat olvashato:
aa) Balatonszentgyorgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal Balatonszentgyorgy
ab) Balatonszentgydrgyi Kozos Onkorményzati Hivatal Jegyzéje Balatonszentgyorgy

2. téglalap alaku bélyegzd (fejbélyegz6) kivetkezé felirattal:
Balatonszentgyérgyi Kozis Onkorményzati Hivatal
8710 Balatonszentgyérgy, Berzsenyi u.91.
Telefon: 85/377-108 Fax: 85/377-010

3. A Magyarorszag cimerét is tartalmazd bélyegzokrol a  jegyzd megbizottja bélyegzo
nyilvantartast vezet, mely a bélyegzolenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot, és az
atvevd beosztasat és alairdsat is.

4. A bélyegzo haszndléja anyagi, fegyelmi és biintetojogi felelésséggel tartozik a bélyegzi
jogszerli haszndlatdért. Ha valamely dolgozd a rdbizott bélyegz6t elveszti errél a jegyzot
irasban koteles értesiteni, aki kételes az elvesziés koriilményeit, és a dolgozo feleldsségét
megvizsgalni.



5. Az elhasznalodott, megrongdlédott vagy feleslegessé valt bélyegzot a megbizott személy
részére vissza kell adni, aki azt jegyzokdnyv felvétele mellett megsemmisiti. A jegyvzdkdnyvet
a nyilvantartds mellékleteként kell megérizni. Ha megsziinik a bélyegzét kezeld kiztisztviseld
Jjogviszonya, a bélyegzd visszaadisat az atvevé nyilatkozaton igazolni kell.

6. A bélyegzoket a hivatali irodakban zart helyen kell tartani.

I11. Munkakirik atadas-dtvétele

1. Kozszolgdlati jogviszony megsziinése, valamint athelyezés esetén atadas-atvételi
jegyzokonyvet kell késziteni az aldbbi munkakoriknél: vezetd, ondllé tigvintézok,eszkoz-,
¢és pénzkezeléssel, értékpapir kezeléssel megbizott munkavallalok.

2. A jegyzokonyvnek a kivetkezdket kell tartalmaznia:

atadds-atvétel napjat,

e az abban résztvevo személveket,

* az atadott munkakdrnél folyamatban Iévo ligyek tételes felsoroldsat, a megtett
intézkedéseket,

» amunkakorrel kapesolatos legfontosabb tudnivaldkat,

s az dtadott dokumentumok felsorolasait,

e az atadott munkaeszkozok felsorolasat,

e az anyagi felelosséggel jard munkakérok atadasakor csatolni kell a tételes leltarrol
keszitett jegyzokonyvet, valamint a munkakdrt atvevo dolgozo anyagi feleldssége
tudomasulvételérdl szolo nyilatkozatot,

* az dtado, illetve dtvevo aldirdsat.

IV. A kizis dnkormanyzati hivatal makidése

1. A kozés Onkormanyzati hivatal ondlloan mikiods és gazdilkodo koltségvetési szerv.
gazdalkodasi jogkorét az alapité okirat hatdrozza meg.

2. A kozos onkormdnyzati hivatal mikodési koltségét az dllam — az adott évi kdzponti
kiltségvetésérdl szolo torvényben meghatdrozott mértékben és a hivatal altal ellatott
feladataikkal aranyban - finanszirozza. melyet a székhelytelepiilés e célra elkiildnitett
szamlajara folyésit. Amennyiben a fenntartdsi és mikodési koltségekhez sziikséges
hozzijarulas a Balatonszentgyorgyi Kozds Onkorményzati Hivatal mikodtetésérol szolo
megallapodasa tartalmazza.

3. DBalatonszentgyérgy. Fonyed, Hollad, Szegerdd Tikos és Virs Kozségek Onkorményzaténak
Képviselo-testiiletel egyiittes iilésen déntenek:
* akozos dnkormdnyzati hivatal koltségvetésérol, haromnegyedéves gazdalkodasardl
zarszamadasardl; kaltségvetdsi koncepeidjirdl
e akozos Onkormanyzati hivatal mikodésérél szolo megallapodis elfogadasardl,

4. A kozis bnkormanyzati hivatalt fenntarté Snkormanyzatok kéltségvetését €s zdrszdmadasit a
Balatonszentgyorgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal késziti el az Aht. és mas jogszabalyokban
foglaltak szerint.
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Vagyonnyilatkozat tételre kiotelezett koztisztviseldi beosztasok killén keriil keriilnek
szabdlyozasra,

V. A kbzids dnkormanyzati hivatal fébb feladatai

A képviselo-testiiletek vonatkozasdban:
* celOkesziti dontésre az dltala meghatirozott dnkormdnyzati tigyeket,
e végrehajtja dontéseit,
* szervezési, ligyviteli, nyvilvantartasi, informdcios.illetve egyéb adminisztracids
teendoket végez,
* clliya mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabdly, a keépviseli-testiiletek, a
polgarmesterek meghatiroznak.

A helyi képviselokkel kapcsolatban:
» soron kiviil koteles fogadni dket,
* koteles a képvisel6i munkdjukhoz sziikséges szakmai informaciokat megadni,
* kozérdekii bejelentéseiket 15 napon beliil el kell intézni és a tett intézkedésekrol
tdjékoztatast adni.

Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dintés elokészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Métv, az 1991.
évi XX. torvény (hataskéri torvény), illetve az utébbi altal kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyok, amelyek a helyi Gnkormanyzatok és szervei részére feladat — és
hataskordket dllapitanak meg.

A koztisztviselok az ligyintézés sordn a kévetkezd altalinos kévetelményeket kitelesek
betartani:

a) az lgymtézés soran minden esetben biztositani kell a térvényesség betartasat,

b) alapvetd kovetclmény a gyorsasdg, a szakszeriiség, a biirokracia mentesség, a
hataridok betartdsa,

¢) atorvényesseg szellemeében biziositani kell az dllampolgiri jogokat és kitelességeket,
az ligyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

d) elsddleges cél: az Gnkormanyzati érdekek feltardsa és érvényre juttatdsa,

e) az iigyintézok kételesek munkdjuk sordn egymassal hatékonyan egyiittmiikédni és az
tigyfelek részére — jogaik biztositasa érdekében — a megleleld felvilagositist és tajékoztatast
megadni,

f) akozbs onkorményzati hivatal kéztisztviseldi a tudoméséra jutott dllami szolgalati és
tizleti (magén) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi kitelezettség
az adatvédelemrdl szolo torvény rendelkezéseinek figyelembevételével - kiterjed az iigyfél
személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kiitelezettség a kozhivatal betdltése utan
is fennall.

g) a hivatali dolgozé minden olyan adatot, informaciot és tényt kételes a jegyzo
tudomasara hozni, amely az elbbi kotelezettséget befolydsolja.

VL. A jegyzovel kapcsolatos dltalinos rendelkezések
1. A kozds onkormanyzati hivatal jegyzdjének kinevezését a Motv. és a Kitv. eléirdsai

szerint torténik. A jegyzdre vonatkozd egyéb rendelkezéseket a kiszos onkorményzati
hivatal miikédésével kapesolatos megallapodas tartalmaz,



2. A kozbs dnkormanyzati hivatalt a jegyzd vezeti, aki felelés annak trvényes és
eredmeényes mikddéséért.

3. A jegyzd vagy megbizottja kdteles mindegyik képvisels-testiileti, bizottsdgi iilésen
részt venni €s ott a sziikséges tajékoztatdst megadni.

4. A kozds nkormanyzati hivatal koztisztviseldinek munkakéri leirasait a jegyzd késziti
el.

VIL. A jegyzé fobb feladatai

A jegyzd vezeti a kozbs Onkorményzati hivatalt, gondoskodik az onkormanyzatok
miukddésével kapesolatos feladatok ellatdsarol.

A Jegyzd ellatia a képviselo-testiiletek, bizottsigok, a telepiilési képviselok miikddésével
kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgdrmesterek hatiskorébe tartozé allamigazgatasi
dintések elokészitését és végrehajtasat,

Ebben a kérben:

elkésziti a képviselo-testiileti iilés, a bizottsdgok elé keriils eloterjesztéseket

ellatia a testiletek, a bizottsagok szervezési és iigyviteli tevekenységével kapesolatos
feladatokat

tanacskozisi joggal részt vesz a képviselo-testiiletek, a bizottsagok és a nemzetiségi
onkormanyzat {ilésein

torvényesscgi észrevetelt tehet a szavazis elott az elbterjesztés vitdjaban

gondoskodik a testilleti iilés jegyzokonyvének eclkészitésérol, azt a polgarmesterrel egyiitt
alairja és 15 napon beliil megkiildi a Korméanyhivatal Vezetbjének

rendszeresen tdjékoztatia a polgdrmestert, a képviselo-testiileteket a bizottsdgokat az
Gnkormanyzat munkajt érintd jogszabéalyokrél, a hivatal munkéjarél és az ligyintézésrol.

A jegyzd egveéb feladatai:

dontésre elokesziti a polgdrmester hatdskorébe tartozé dllamigazgatési tigyeket

ellatja a jogszabalyban el6irt llamigazgatasi feladatokat és hatosagi hataskoroket

dint a hataskérébe utalt ligyekben

hatiskorébe tartozé fgyekben szabilyozza a kiadmanyozis rendjét, Balatonszentgyorgy
polgdrmesterének egyetértésével gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Kozds Hivatal
kdztisztviseldi tekintetében (kinevezés, felmentés, jutalmazas)

cllatja az dllamigazgatasi tevékenység egyszeriisitésével, korszeriisitésével kapesolatos
feladatokat

cvente egyszer beszamol a képviselo-testiiletek el6tt a kézis onkormanyzati hivatal
munkajardl és az tigyintézésrol,

sszehangolja a kézos Onkormanyzati hivatal munkajat,

képviseli a kizos Gnkormanyzati hivatalt.

VIIL. A kozds 6nkormdnyzati hivatal szervezeti felépitése, 1étszima
l. A szervezeti felépités dbrajat a 2.sz. melléklet tartalmazza.
2. A kozds dnkormanyzati hivatali létszama: 9 o

3. A koztisztviselok teljes munkaidében foglalkoztatottak.



IX. Munkarend, iigyfélfogadas

I. A kozds dnkormanyzati hivatal munkarendje :

Hetfo: 7.45-16.10
Kedd: 745 -16.10
Szerda: 7.45-16.10
Csiitbriok: 745 -16.10
Péntek: 7.45-14.05

A Kozds Hivatalban a munkaidé heti 40 ora, amely magdban foglalja a napi 30 perc
munkakdzi sziinetet.

2. A kbzs nkormanyzati hivatal tigyfélfogadasi ideje:

Hetfo: 8.00-12.00

Kedd: 13,00-16,00

Szerda: 8.00-12.00, 13.00-06.00
Csiitdrtik: 13.00 - 16.00

Péntek: nincs ligyfélfogadis

3. Jegyzo tigyfélfogadasi rendje:
Balatonszentgybrgy Minden hénap elsé hétfoi napja, és lakossdgi igény szerint elére
egyeztetett idopontban

4. Az orszaggyiilési képviselét, helyi képviselket, polgarmestereket, intézményvezetdket a
munkarend szerinti munkaidoben barmikor fogadni kell.

X. A kizis onkormanyzati hivatal kiiztisztviseldi

l. A Kkozos onkormanyzati hivatali dolgozok a helyszinen kotelesek a sziikséges
felvilagositasokat megadni az tigyfelek szdmara, az dltaluk keért beadvany Urlapokat atadni, az
tigyfelek beadvanyait atvenni és a helyben elintézhetd tgyeket elintézni. Szitkség esetén
jogsegély szolgilatot nyijtani.

2. Az ligyfélfogadasi napok és az érdemi munkghoz sziikséges létszdm megszervezése a
Jegyzo feladata.

3. Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell litni az alabbi
szolgaltatasokat:

. hazassdgkités

*  névado linnepség

. valasztasok, népszavazas lebonyolitdsa

. testiileti iilések, kézmeghallgatasok

s halasztdst nem tiiré kozérdekii feladatok.

4. A munkakéri leirasokat a kéztisztviselok szemelyl anyaga tartalmazza. A munkakéri
leirisban foglaltak tudomésul vételét a munkakért betslts koztisziviseld alafrdsdval
igazolja. A koztisztviselé koteles a kozvetlen munkahelyi vezetéjének utasitdsra a
munkakdrébe nem tartozo feladatokat is atmenetileg ellatni.



5. A koztisztviselo koteles az tigyfélfogadasi idében, munkavégzésre képes allapotban, a
hivatalban tartézkodni. Helyszini szemle sth. csak lgyfelfogadasi idon kivill végezhetd,
kivétel az azonnali intézkedést igénylé iigyek, események.

6. Az aktualis feladatrendszer és a munkakori leirasok tartalmi Osszhangjianak
biztositdsarol a jegyzé gondoskodik.

7. Kilszolgélat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyzé elozetes engedélye alapijén
térténhet.

8. A dolgozd kikiildetése soran felmeriild kiltségek elszimoldsa utdlag torténik,
Az utiszamlakat a jegyz6 igazolasa utdn lehet szimfejteni.

XL Munkaértekezlet

A kozds onkormdnyzati hivatal irdnyitasi feladatainak Osszehangoldsara a polgarmesterek
szilkség szerint Polgarmesterek értekezletet hivhatnak dssze.

XII.  Pénziigyi, szamviteli rend

I. A kozOs onkormanyzati hivatal pénziigyi — szamviteli rendjét kiilén szabalvzat
tartalmazza.

2. A kozds Onkormdnyzati hivatal hazipénztar, selejtezési, leltdrozasi, ligykezelési és
mas jogteriileteket érintd rendelkezéseit kiilén szabalyzatok tartalmazzik.

XIII.  Ugyiratkezelés specilis szabalyai

I. A kozos hivatal ligyiratkezelése kizpontositott, szamitogépes iktatdssal térténik,
részletes szabalyail az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza, a vonatkozo Jogszabalyi
eldirasoknak megfelelden.

2. Az lgyintézok az egyes iigyeket a kizigazgatasi hatosagi eljarasrol és szolgaltatasrol
52016 2004. évi CXL. Torvény és a vonatkozé agazati jogszabalyokban meghatdrozott
hataridon beliil kételes elintézni.

3. Az érdemi iigyint6i feladatokat ellato koztisztviselok (ideértve a jegyzdt és a
polgarmestereket is) naprakészen kiteles vezetni az eldadoi konywvét.

4. A Kozbs Hivatal cimére érkezé killdeményeket a jegyzo Balatonszentgyirgy kozség
polgarmesterével egyiitt bontja fel. Tavollétében a postabontast az dltala megbizott
kiztisztviseld végzi.

5. A névre szolo kiilldeményeket a cimzettnek kell atadni, tovabbitani, Az ligyintézo
tavolléte esetén a névre szolo kiildeményt — ha a boritékon egyértelmiien
megallapithato kiildemény hivatalos jellege - a Jegyzo tavollétében szintén az altala
megbizott kbztisztviselé bontja fel,



6. A kozos onkormanyzati hivatal iktatdsi és irattdrozési rendjét kiilon szabalyzat
tartalmazza.

XIV. Hivatali helviségek rendje

I Az iroda és kozds helyiségek rendje, a kulturélt tigyfélfogadas biztositisa minden
koztisztvisel6 kitelessége.

5 Az iroddk, kozOs helyiségek tisztasagdért, napi rendszeres takaritisiért a
Balatonszentgytrgy Kézség Onkormanyzata ltal foglalkoztatott takariténé felelds.

3 A munkavédelmi, tiizrendészeti eldirasokat minden dolgozé kételes betartani és
betartatni.
4. A munkaidd befejeztével, illetve azon til végzett hivatali munka esetén minden

dolgozé koteles az iigyiratokat és bélyegzoket elzérni, iroddjanak ablakinak bezdrdsat
ellendrizni, meggy6zGdni arrdl, hogy a gépeket, eszkozoket kikapesolta.

i A hivatali bejdrati kulesok drzésérél a kiztisztviselé kiteles gondoskodni, azt a jegyzd
tudta nélkiil illetéktelen személynek nem adhatja 4t. A koztisztviselsk a hivatal kulcsait név
szerint atvételi nyilvantartasban veszik at.

6. A hivatali idén tal a hivatal épiiletében jegyzd elézetes szobeli engedélyével
tartézkodhat a hivatal dolgozdja.

7. Az iroddk, illetve a hivatali épiilet bezdrasdrol, a riaszté bekapesoldsdért a munkaidé
utdn az épiiletbdl utolsokeént tavozo | illetve hivatali idén tali épiilet-, irodahasznalat esetén a
kbztisztviselo gondoskodik.

8. A hivatal fénymdsolojanak lekapesolasarol, a hivatalbol utoljara tivozo koztisztviseld
koteles gondoskodni a munkaidé befejezését kilvetoen.

9. A helyiségekbdl berendezési, felszerelési targyakat, eszkozoket a hivatali épiiletbél
elvinni csak a jegyz6 engedélyével lehet.

10.  Amennyiben a hivatal helyiségeiben barmilyen rendellenesség eldfordul (betorés,
lopas, rongalds stb.) azt a  jegyzének, vagy Balatonszentgydrgy polgarmesterének
haladéktalanul jelenteni kell.

XV. Kiadminyozis rendje
A Balatonszentgydrgyi Kozos Onkormanyzati Hivatalban a kiadmanyozast a jegvzd
gyakorolja.

XVIL  Helyettesités rendje

A jegyzdt a pénziigyi vezetd fOtandcsos, annak tavolléte esetén a felséfoku végzeltségi
1gazgatdsi vezetd fotandcsos helyettesiti.



2. Az ligyintéz6k a munkakori leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
XVII. Szabadsig engedélyezése

I. Szabadsag igénybevételét 2 nappal az igénybevételt megel6zéen be kell jelenteni a
Jjegyzonek.

| R

Kiilén indokolt esetben soron kiviil is engedélyezhetd.
XVIIL Nyilatkozattételi jogok
1. A televizio, a radié és az irott sajtd képviseldinek adott mindennemii tdjékoztatas,

informacionyijtas, kérdésekre torténd valasznyujtas nyilatkozatnak minésil. A
telepiiléseket érinté hivatalos tigyekben tajékoztatist a Polgdrmesterek adhatnak.

[y

A Kozos Hivatal milkodését érintd, kozigazgatasi-dllamigazgatasi tigyben a jegyzd
adhat felvilagositast, vagy az dltala megbizott személy.

XVIIL ZARO RENDELKEZESEK

1. A kozds 6nkorményzati hivatal szervezeti és mitkddés szabalyzat 2014.év februar ho
l.napjan lép hatdlyba.

2. Egyuttal a Szervezeti és Miikidési Szabalyzatrél kiadott korabbi szabalyzat hatalyat
veszti.

Balatonszentgydrgy, 2014. év februar honap 1.nap

Torok Csilla
jegyzo

MEGISMERESI ZARADEK

a Balatonszentgyirgyi Kozis Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalvzata

NLEV ALAIRAS T

CZIRAKI ZOLTAN

' KARDOS CSABA

LAKOS ISTVANNE

NAVRASICSNE TOTH ERIKA KLARA

RIGONE BARANYAI BEATRIX




CSASZAR CSABA JANOSNE

SZABO BARNABAS

TOLNAI ANNA
L

A megismertetési feladatot a mai napon elldttam.
Balatonszentgydrgy, 2014.februar 1.

Torék Csilla
Jegyzo

Hatdrozati javaslat:

»Fonyed Kozség ﬁnkﬂrményzaténak Keépviseld-testilete a Balatonszentgyorgyi Kézos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat 2014. februdr 1-jei hatallyal
jovahagyja a jegyzSkonyv melléklete szerinti formaban és tartalommal.”

Balatonszentgydrgy, 2014. janudr 23. 3 ;
Pt o

Térdk Csilla
jegyzd



J.sz. eloterjesztés

Fonyed Kozség ('f)nl-mrmsinyzata Képviselo-testiileténe
2014.év januar ho 24.napjin tartandé rendkiviili nyilvinos ii

Targy: a a szocidlis és gyermekvédelmi pénzbeni, természetben;i és intézményi elld helyi
szabilyozasardl szold 12/2013. (X11.24.)5nkormanyzati rendelet médositdsa

Rendelettervezet:

Finved Kizséo ﬁnkurmﬁmf?_at Képviseli-testiileténck
2eeeaS2014 /125 inkormanyzati rendelete

a szociilis és gvermekvédelmi pénzbeni, természetbeni és intézménvi ellitisok helvi

seabdlvordsarsl sz6lo 12/2013./X11 24./onkormsanvzati rendelet médositasaral

Fonyed Kozség Onkormdnyzata a szocidlis igazgatisrd] és szocidlis ellitasokrol sz6ld 1993 évi I11.tv.
26.§.-dban és 132.§.(4) bekezdésében, valamint a gyermekek védelmérdl és a gyimiigyi Igazgatasrol
52016 1997.évi XXXLtérvény 18.8.(2) bekezdésében és a 131.§.(1) bekezdésében kapott felhatalmazsis
alapjan Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolé 201 1.évi C LXXXIX torvény 13.5.(1)bekezdés
8.pontjiban meghatarozott feladatkérében ¢ljdrva a kiivetkezdket rendeli el:

1.§.
A 12/2013./X11.24 /onkormanyzati rendelet 24.5.(1) bekezdese helyébe a kivetkezd rendelkezés lép:

"(1) Méltanyossaghol kbzgyogyellatasi jogosultsagot lehet megallapitani annak a személynek, akinél
az egy fore szamitott havi jovedelem az Gregségi nyugdij mindenkori legkisebb dsszegének 260 %-ar |
egyediil €16 esetén a 300 %-at nem haladja meg, €s a havi rendszeres gyogyito elldtds koltsége az
dregsegi nyugdij mindenkori legkisebb sszegének 25 %-at meghaladja.”

2.8

E rendelet a kihirdetését kivetd napon lép hatilyba, rendelkezéseit a folyamatban lévd iigyekben
alkalmazni kell.

Marton Istvan Taéridk Csilla
polgirmester jegyzo

Fonyed, 2014, januar 23,
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